
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Festanstellung

(285)

 Standort: Wilhelmshaven  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 41 Stunden pro

Woche  Gehaltsspektrum: 2800 - 3500 Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Darum geht es:

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Wilhelmshaven: 2.800 bis 3.500 Euro,

Festanstellung direkt in der Kanzlei, Arbeitsplatz mitten in der Innenstadt.

Du willst die Kanzlei wechseln, aber nicht wochenlang Bewerbungen schreiben? Ein Gespräch mit

uns reicht. Wir stellen Dich der Kanzlei vor, Du wirst dort direkt angestellt, und die Vermittlung

kostet Dich nichts.

prompt ist seit 1999 Personaldienstleister in der Region und sitzt selbst in der Bahnhofstraße in

Wilhelmshaven.

Das bietet Dir die Kanzlei:

Festanstellung direkt in der Kanzlei, keine Zeitarbeit

2.800 bis 3.500 Euro brutto im Monat bei 41 Stunden, mit entsprechender

Qualifikation auch mehr

Flexibles Arbeitszeitmodell

Fortbildung und Aufstiegsmöglichkeiten

Arbeitsplatz im Zentrum von Wilhelmshaven, Geschäfte und Gastronomie vor der Tür

Die Vermittlung durch prompt ist für Dich kostenlos

Dein Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d),

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d), Notarfachangestellte (m/w/d) oder

vergleichbar

Berufserfahrung in einer Anwalts- oder Notarkanzlei

Erfahrung in der Insolvenzverwaltung ideal, aber keine Bedingung

Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise und sicherer Umgang mit juristischen

Dokumenten

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sicher in MS Office

Deine Aufgaben:

Unterstützung der Rechtsanwälte und Notare bei Mandaten und rechtlichen Vorgängen

Vorbereitung von Verträgen, Urkunden und Schriftsätzen

Termin-, Fristen- und Wiedervorlagenkontrolle

Ansprechpartner für Mandanten, Gerichte und Behörden

Aktenführung, Korrespondenz und Organisation des Kanzleialltags

Datenschutzerklärung:



Mit der Bewerbung willigst Du den allgemeinen Datenschutzbestimmungen ein. Du willigst ein,

dass prompt Personaldienstleistungen GmbH, deine Daten während des Bewerbungsverfahrens

speichert und diese Daten nutzt, um dich ggf. zu kontaktieren. Wir weisen darauf hin, dass die

erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen werden kann. Der Widerruf kann in Textform erfolgen.

Dein Kontakt:

Ein kurzer Anruf oder eine E-Mail genügt. Das erste Gespräch mit uns machen wir per Teams oder

WhatsApp-Video, es dauert etwa 15 Minuten. Passt es, stellen wir Dich der Kanzlei vor. Deine

Bewerbung behandeln wir vertraulich.

Michel Engelke

Geschäftsführender Gesellschafter

+49 4401 / 99 70-12

E-Mail: bewerbung@prompt-personal.de

WhatsApp: +491520 3584852

Wir melden uns am nächsten Werktag bei Dir.
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